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Kirjanpidon osa Tositelaj Kirjanpitojarj | keskindiset yhteyd Miten ja missa sailytetadn
Tarkistetaan virhelistat Visma Wintimessd, ajetaan raportit, kirjataan alv ja laaditaan
ALV, ALM sdhkoinen arvonliséveroilmoitus sekd arvonlisdveron yhteenvetoilmoitus OmaVero- |ALV ja ALM tositteet sahkdisesti Disec Yksa -
palvelussa. Marginaaliverotuksen |ohjelmassa ja ilmoitukset sahkoisesti OmaVero-
Alv-tilitykset tositelaji on ALM. palvelussa.
Laaditaan Visman Wintime kirjanpidon raporteilta yhteenveto ja tallennetaan Veroilmoitus OmaVero-palvelussa. Verotuspaatds
Elinkei imi veroi u. OmaVero-palvelussa. sdhkoisesti Dynasty-asianhallintajarjestelmassa.
Jaksotustositteet JA Menojen ja tulojen jaksotukset kuukausille. Tositteet sdhkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.
Ravintoloiden ja kirjastojen kirjanpitoaineisto siirretdan CPU Ceepos -
cS kassajérjestelmasta liittyman kautta kirjanpitoon. Tositteelle lisataan liitteeksi
Kassat Ceepoksen pdivittdinen kirjanpitoyhteenveto. Tositteet sahkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.
Liitetietotositteet Lt Tilinpaatoksen liitetietojen erittelyt kirjataan Wintime kirjanpitoon. Tositteet sdhkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.
Lyyti-ohjelmalla hallinnoidaan maksullisia koulutuksia. Maksut hoidetaan Lyytin
TI, MU laskutuksella. Kirjanpitoa varten otetaan raportti Lyyti ohjelmasta ja kirjataan
muistiolla. Viitteelliset suoritukset Lyyti hoitaa valtuutuksella ja kohdistaa laskuille.
Lyyti laskutus ja paytrail Viitteettomat kohdistetaan manuaalisesti. Maksut voi suorittaan myos Paytrail
K i maksukanavan kautta ja kirjataan kirjanpitoon Paytrail raportin perusteella. Tositteet sdhkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.
Matkalaskut ja kuluveloitukset laaditaan Visma M2 -matkahallintajarjestelméassa ja
M2 siirretdan liittymilla padkirjanpitoon ja maksuliikenteeseen. Liitteeksi tositteelle kp-
kalasl tapahtumalista ja kp-siirtolista. Tositteet sahkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.
Pankin tiliote Nomentia Cash Management
Tl Nomentia Cash Management -maksuliikenteen tapahtumat siirretaan liittymalla Archive. Kirjanpidon Tl tositteet liitteineen Disec
Maksuliikenne paékirjanpitoon. Yksa- arkistossa.
Ravintoloiden laskutusaineisto siirretadn Ceepos-kassajdrjestelmasta liittyman
ML kautta laskutukseen. Osa laskutustiedoista tallennetaan excel-lomakkeella Visma
Myyntilaskut ja liit al u Wintime -liittymélaskutusta varten. Tositteet sahkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.
Myyntireskontran lasku- ja suoritusluettelo seké
MS reskontra- ja saldolistat séhkdisesti Disec Yksa -
Myyntireskontra Viitemaksut siirretdan liittymalla maksuliikenteestd Visma Wintimeen. ohjelmassa.
Korttimaksuja vastaanotetaan ravintoloissa ja kirjastoissa. Tulot kirjataan Nomentia |Pankin tiliote Nomentia Cash Management
Nets korttitilitykset ja Cs, T Cash Management -maksuliikenteessd. Tasmaytykseen kdytetaan tarvittaessa Nets- |Archive. Kirjanpidon Tl tositteet liitteineen Disec
K aateliik tilityspalvelua. Yksa- arkistossa.
Ostolaskujen tietosisalto on laskujen kierratysjarjestelma Visma Approval:ssa.
AL Laskujen kirjanpitoviennit siirretaan padkirjanpitoon ja laskujen tiedot
Ostolaskut ostoreskontraan. Tositteet sahkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.
Ostoreskontran lasku- ja maksuluettelo ja
0os Ostolaskujen maksatusaineisto luodaan Visma Wintime-jarjestelmassa ja siirretdan |reskontra- ja saldolistat sahkdisesti Disec Yksa -
Ostoreskontra liittymalla maksuliikenteeseen. ohjelmassa.
Palkanmaksutiedostot laaditaan Aditron Personec F ja F2 -jarjestelmdssd ja siirretadn
PA liittymilla paékirjanpitoon ja maksuliikenteeseen. Virheelliset viennit korjataan
palkanlaskentajérjestelmdn kautta, jotta kirjanpito ja ko.jarjestelma vastaavat Palkka-ajon tosite liitteineen séhkoisesti Disec
Palkat toisiaan. Yksa -ohjelmassa.
E-lomaketta kdytetdan maksuihin, joita ei laskuteta. Tuloja seurataan Paytrail- Pankin tiliote NomentiaCash Management
1 MU tilityspalvelussa. Tulot kirjataan Nomentia Cash Management -maksuliikenteessa Archive. Kirjanpidon Tl tositteet liitteineen Disec

Palveluiden myynnit/E-

taseeseen ja tuloutetaan muistiokirjauksena Wintimessa Paytrail-raportin

Yksa- arkistossa. Paytrail raportti muistion

lomake/Paytrail perusteella. Palvelussa voidaan tehdd maksujen palautuksia. liitteena.
Valmistuneiden investointien vientien siirto Visma Assetsista padkirjanpitoon.
AKT, KOM, MU Poistot lasketaan kuukausittain Visma Assetsissa ja viennit siirretdan
Pysyvit vastaavat paakirjanpitoon. Myynnit ja romutukset muistiotositteella. Tositteet sdhkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.
P&éakirjanpitoon kootaan yhteenveto esijarjestelmien tapahtumista. Vientejd voidaan| Péiva- ja paakirjat sahkoisesti Disec Yksa -
Padkirjanpito korjata muistiokirjauksilla. Kaudet suljetaan kuukausittain. ohjelmassa.
MU Muistioilla siirretddn, korjataan tai kohdistetaan vienteja. Niilla tehd&aan kaikki
Padkirjatositteet kirjanpidon korjaukset. Tositteet sahkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.
Sisdiset siirrot SS Yrityksen sisdiseen laskentaan kaytetty tositelaji. Tositteet sahkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.
Oy hallituksen paattama sijoitussalkku. Sijoituksia OP ja Mandatum yhtidissa.
MU Tilikauden aikana kirjataan tulokseen kdyvanarvon muutos, jota my6s jaksotetaan
Sijoitukset kuukausittain. Tositteet sdhkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.
Stipendit TI, MU, AL Opiskelijoille mydnnettévia stipendeja eri rahastoista. Tositteet sdhkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.
Tilinpaatosjaksotukset kirjataan Wintimeen ja konsernitilinpa&tos eliminointeineen
valmistuu Accuna-raportointiohjelmassa. Konsernitilinpaatokseen liitetaan tiedot
tytaryhticilta (Disec Oy ja Saimaa Stadiumi Oy). Tilinpa&tos sisaltaa tuloslaskelman,
taseen, rahoituslaskelman, ndiden liitteena olevat tiedot seka liitetietojen erittelyt ja
tase-erittelyt. Lisaksi esitetddn toimintakertomus ja luettelo kirjanpidoista ja
Tilinpaatds aineistoista. Sahkoinen Dynasty -asianhallintajérjestelmassa.
MU Varastot toimittavat puolivuosittain allekirjoitetut inventaarioluettelot, joiden
Varastot perusteella tehddan varastonmuutoskirjaukset paékirjanpitoon. Tositteet sdhkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.
ov Edufication verkkokaupan (Virnex Group Oy) kirjanpitoaineisto siirretaan liittyman
kautta kirjanpitoon. Tositteelle lisdtaan liitteeksi myyntiraportti. Verkkokauppa
Verkkok kayttad maksujen keradmiseen Paytrailia, PayPal ja Stripe-maksukanavaa. Tositteet sdhkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.
AU Yhteisten tuottojen ja kulujen jako opetuksen ja TKI:n kustannuspaikoille.
" Vyorytykset tehdaan kuukausittain Visma Wintimen automaattikirjauksilla. . LA i .
Vyorytykset Tositteet sahkoisesti Disec Yksa -ohjelmassa.




